
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ    กลุมงาน/ฝาย/งาน/หอผูปวย                                         โทรศัพท                                                                 

ที ่ สธ  ๐๘๓๐.      /                 วันที ่                                                              

เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจาง                                                                                                                                      

เรียน   อธิบดีกรมสุขภาพจิต 

ดวยกลุมงาน/ฝาย/งาน/ตึก....................................................................................มีความประสงค
จะ      จัดซื้อ     จัดจาง เพ่ือใชในราชการของ กลุมงาน/ฝาย/งาน/หอผูปวย............................................................ 
โดยใชเงิน     เงินงบประมาณ     เงินบำรุงโรงพยาบาล ป................. ของโรงพยาบาลสวนสราญรมย   รวมจำนวน 
ทั้งสิ้น..............รายการ    เงิน..................... บาท (..................................................................................................) 
ตามรายละเอียดที่แนบ   
 เหตุผลและความจำเปนท่ีตองจัดซื้อ/จัดจาง 

    ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

                        พรอมทั้งขอเสนอชื่อแตงตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจาง   ดังตอไปนี้ 
คณะกรรมการกำหนดรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีวงเงนิเกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บาท เสนอ ๓ คน ) และขอเสนอหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกโดยใชเกณฑราคา 
                     ๑.              ตำแหนง             ประธานกรรมการ 
  ๒.              ตำแหนง     กรรมการ 
  ๓.             ตำแหนง     กรรมการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติหลักการใหจัดซื้อจัดจางพัสดุตาม
รายการดังกลาวขางตนและแตงตั้งคณะกรรมการดำเนินการตามที่เสนอ 
                                      
                 ลงชื่อ..................................................                           ลงชื่อ.................................................. 
                        (..............................................)                                  (..............................................) 
                      หวัหนากลุมงาน/หัวหนาหอผูปวย                                       หวัหนากลุมภารกิจ 

                                   

              (นางณฐัพร  เล็กพิพัฒน)                                                    (นางสาวจันทรจิรา  ธวชัสุวรรณ) 
                หวัหนากลุมงานพัสดุ                                                               หัวหนาเจาหนาที่ 
                                                                                                
                                                                               อนุมัติ 
                                                                               ไมอนุมัติ เนื่องจาก....................................... 

                                                
 

กลุมงานยุทธศาสตรและแผนงาน ตรวจสอบแผนฯ 

บำรุง งบประมาณ  อื่นๆ.......... ป.......... 

งบ................คา.................รายการ............................ 

วงเงินท่ีไดรับอนุมัติ.................................................... 

วงเงินท่ีขอใช............................................................... 

วงเงินคงเหลือในแผนฯ................................................ 

บรรจุในแผนฯ  ไมไดบรรจุในแผนฯ 

 



- ๒ - 

รายละเอียดที่ขอซื้อ/ขอจาง 

ลาํดบั รายการ 

ขอบเขตของงานจา้งหรือ

รายละเอียด 

คุณลกัษณะเฉพาะของ

วสัดุ/ครุภณัฑที์ÉจะซืÊอ 

จาํนวน หน่วย 
ราคา/ 

หน่วย 

รวมเป็น 

เงิน 

ราคา 

มาตร 

ฐาน 

ราคาสืบ 

ทอ้ง 

ตลาด 

ราคาทีÉ 

เคยซืÊอ/จา้ง 

ภายใน Ś ปี 

งปม. 

 

 

         

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

รวมเปนเงิน 

        

                             
                           
                             ลงชื่อ.....................................................................ประธานกรรมการ 
                                      (...............................................................) 
 
ลงชื่อ............................................กรรมการ                         ลงชื่อ............................................กรรมการ    
(.......................................................)                                    (......................................................) 
                                  
 
 


